
開業準備品チェックリスト
電話機本体

回線契約

FAX本体（複合機利用時以外）

回線契約

プロバイダ契約

メールアドレスの取得（ホームページの開設）

プリンタ機能、スキャナ機能、FAX機能搭載のもの推奨

1枚あたりのカウンター料金が発生

複合機に比べ速度は遅いものの低コストで導入可能

OS：Windows７、8、8.1、10（32bit、64bitどちらも可）

CPU：intel Corei3 ～７

メモリ：4GB以上推奨

必要ソフトウェア：Microsoft Office Personal 2013（32bit版）

ネットワーク機器複数使用時

来客者部分との仕切りなど

事務机______台、来客用テーブル______台

事務用______脚、来客用______脚

現金、通帳、重要書類管理等

複写用紙、指定位置印字機能利用時

“権”システム利用者はNEC 700LE推奨

使用プリンタにより別途必要な場合があります

各電子機器の電源確保

本体一体型のものもあります

トレンドマイクロ　ウイルスバスター等

電話

FAX

インターネット関係
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複合機（キャノン、ゼロックス、リコー等）

小型複合機（フラザー、エプソン等）

パソコン本体一式（本体、キーボード、マウス）

液晶モニタ

HUB

ウイルス対策ソフト

プリンタの接続ケーブル（USB、パラレル）

ＯＡタップ____本

外付けハードディスク

ネットワークケーブル

机

椅子

衝立（パーテーション等）

プリンタ台（OAラック等）

書棚

金庫

プリンタ用紙（A4、A3、他）

不動産登記権利情報（権利証）表紙

封筒

名刺

文房具各種

お茶、コーヒー等

法令書式センター（http://www.hourei-sc.co.jp）等へお問い合わせを

来客時の対応用

法令書式センター（http://www.hourei-sc.co.jp）等へお問い合わせを

司法書士銀行口座開設の申し込み

取引金融機関でのインターネットバンキング申し込み

司法書士電子証明書の申し込み

登記情報提供サービスへの申し込み

登記・供託オンライン申請の申請者登録

職印、認印、銀行印、他（スタンプ台等）

事務所ゴム印、封緘印等

通信関連

コピー機

パソコン関連

什器

消耗品

手続関係

印鑑各種

各金融機関へ申込み

各金融機関へ申込み（電子納付利用時）

司法書士連合会へ申込み（2週間程度必要）

登記情報提供サービスサイトより申込み（2週間程度必要）

法務省登記･供託オンライン申請システムサイトより申込み（即時利用可能）

PDFへの電子署名時にはAdobe Acrobat Standard DCまたは
Skycom　SkyPDF Professional 2016 for Legalが必要です

設置機器の数分＝パソコン______台、プリンタ______台、HUB______台、他______

ドットプリンタ

〒791-2112  愛媛県伊予郡砥部町重光248-3
〒160-0003  東京都新宿区本塩町9 光丘四谷ビル8F
〒450-0002  愛知県名古屋市中村区名駅2-45-14 東進名駅ビル4F
〒540-0023  大阪市中央区北新町1-1 千倉ビル 201
〒812-0013  福岡市博多区博多駅東2-5-19 サンライフ第3ビル 6F

TEL 089-957-0494
TEL 03-5360-1755
TEL 052-856-2090
TEL 06-6940-3440
TEL 092-432-9078

本 社
東 京 営 業 所
名古屋営業所
大 阪 営 業 所
福 岡 営 業 所
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