


事件詳細情報管理

文書管理

※“護”は法律事務所様専用の総合的な業務管理システムです。標記以外にもたくさんの管理機能･事務支援機能を装備しています。

会計管理

関与者や裁判所情報など、
事件の詳細情報を管理

事件簿自動作成

実用性の高いタック印刷

● 担当者ごとの指定期間の受任事件リストや
　 終結事件リストなど、多様な切り口で事件管理可能。
● 管理情報を書類作成等の業務に活用し効率UP。

● A4サイズの事件簿を自動作成
● 一審、控訴審等の関連事件情報も備考欄に自動表示

● 関与者･裁判所宛のタック印刷が可能。（雛型232種類）
● 編集、複写や一部使用済みシートへの印刷も可能。

（経費明細書）

案件単位で預り金と経費の収支管理

会計年度に関わらず事件の終結時まで、案件単位で預り金
と経費の収支状況を管理。

案件精算時には、ワンタッチで請求書・経費明細書を作成。
明細書はExcelフォームで出力され二次加工も自在。

担当弁護士や事件の状態（進行中、全事件）などの抽出条
件を指定して、案件単位の経費収支一覧を作成。

● 案件単位で事件の終結まで経費収支情報を管理

● ワンタッチで請求書・経費明細書を作成

● 案件単位の経費収支残高一覧表を作成 （案件経費収支一覧）

（エクスプローラーなど）

（案件内文書フォルダ）

拡張子名のついたファイルならどんなファイルでも
案件フォルダ内に一括取り込みで楽々一元管理。

あらゆる文書（ファイル）を一元管理

事件データを活用し
正確･高効率な文書作成

● “護”のシステム書式から作成した文書だけでなく独自
に作成した一太郎やWord 文書はもちろん、写真やスキャ
ナ読み込みした PDF ファイルなども案件に関連付けて一
元管理。 ● 依頼者名等の事件情報で該当案件を効率よく
検索し、文書フォルダを開くだけで全ての管理文書へすば
やくアクセス可能。

案件内の文書フォルダに
保存したいファイルをま
とめてドラッグ＆ドロップ
するだけで案件に関連付
けて一括保存可能。

「関与者」や「事件名」「事件番号」、「裁判所情報」など事件
詳細情報を書類へ一括反映で作業効率大幅UP。

● 約 650パターンのシステム書式を内蔵

書体や文言、レイアウトなどシステム書式をお好みに応じ
てカスタマイズ可能。またユーザー独自の書式も登録運用
可能で実用性の高い書類作成支援を実現。

● カスタマイズやユーザー書式の運用が自在

一括保存

一括反映

ドラッグ＆ドロップ

弁護士システム“護”で業務情報を一元管理!

案件管理データベース

予定管理案件フォルダを中心に業務情報を一元管理

住所録管理

伝言・作業管理

依頼者等、案件で登録した関与者情報を必要に応じて住所
録に自動コピーし、年賀状等の交際情報管理が可能。

●年賀状･暑中見舞い･事務所報の送受履歴一覧など各
種交際情報のチェックが可能。 ●年賀状等の宛名のタッ
クシール印刷が可能。 ●住所録データは CSV 形式での
入出力が可能で、市販のはがき印刷ソフトや顧客管理ソフ
トと相互のデータ活用が可能。

年賀状･暑中見舞い･事務所報の
送受履歴等交際情報管理

案件の関与者をワンタッチで住所録に登録

案件フォルダ 連絡の行き違いを防止
所員相互の作業確認

事務局 弁護士

相互に伝言の
処理状況をチェック

伝言の「送信者」・「受信者」相互の立場から、伝言
の処理状況を多重チェック。事務所内の連絡を漏れ
なく管理・行き違いを防止。

●弁護士不在時の「電話連絡ノート」の用途を“護”の伝言
管理で運用できます。“護”上での未読伝言の管理に加え、
伝言内容をそのまま出先の弁護士の携帯電話やスマホに
メール送信する事も可能です。

●弁護士・事務局間での連絡やり取りをマイペー
ジで相互に確認する事ができます。１対１だけで
なく、１対多の伝言や送信伝言の未読・既読の
チェックも簡単に管理できます。

「作業依頼者」と「作業担当者」それぞれ
の立場で作業の進捗状況管理が可能。相
互確認でより正確な作業を実現。

【マイページ伝言】
■送信BOX（未読）

■送信履歴

【マイページ伝言】
■受信BOX（未読）

■受信履歴

未読リスト未読リスト未読リスト伝言送信伝言送信伝言送信

携帯等へ携帯等へ
E-mail 送信E-mail 送信
携帯等へ
E-mail 送信

●案件一覧では、ユーザー定義可能な①「事件分類」や②「名前などの一部一致検索」を活用し、状況に応
じて素早く案件フォルダをピックアップ ●案件関与者情報から、受任時の利益相反チェックも万全 ●案件
フォルダでは、事件簿情報だけでなく作成文書や事件経費、伝言など、業務管理に必要な情報を一元管理。

会計管理画面

※弥生会計用CSV
ファイル出力

●各案件や顧問先で一括登録した「報酬の分割入金予定伝票」や「月次の顧問料入金予定伝票」を会計
管理画面で一元的に確認できます。●会計管理画面上では、伝票の種類や状態に応じた抽出条件（報酬
伝票かつ仮伝票等）を設定することで確認したい伝票群を自動抽出し、効率の良い入金チェック作業が
できます。

弥
生
会
計

仕訳データ出力
伝票抽出

報酬金の入金予定管理が簡単･明瞭

カレンダー

グループ週間予定案件フォルダ内［期日］

案件の期日情報と
予定管理が連動
案件フォルダ内に登録した期日等の
予定は、予定管理の予定表（カレン
ダー、週、日、月の各予定表）と連動し、
効率のよいスケジュール管理を実現。

※予定管理クラウドサービス（スマホでつながるサービス）はオプションサービスです。詳細は末尾ページを参照して下さい。

案件に登録した期日情報から「経過報告書」を自動作成
期日情報から経過報告書を自動作成

自動作成

今回期日の備考欄に期日の概要を記入
し、次回期日を登録すると、簡単操作で経
過報告書を自動作成することができます。

連 動

連 動

クラウド
データセンター

※

暗号化通信暗号化通信暗号化通信

同 期




